
KOP SEKOLAH 
  

A l a m a t   S e k o l a h   /   T l p   :   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
W e bsite . . . . . . . . . . . . E - m a i l . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

 

 

 

 
 

 

PROSEDUR  

MUTASI SISWA  

MULAI BERLAKU  

PER SEPTEMBER 2009 
 

UNTUK INFORMASI SILAHKAN HUB :  

WWW.DISDIKKOTACIMAHI.COM 

TEAM ICTDISDIKCIMAHI@YAHOO.COM  

& ASEP_MAKMUN@YAHOO.COM
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PERSYARATAN MUTASI SISWA KELUAR 
DAN MASUK KE KOTA CIMAHI 

  

Setelah  diberlakukan  Nomor  Induk  Siswa  
Nasional (NISN)  Oleh  DEPDIKNAS  
PUSAT  JAKARTA  maka untuk proses 
mutasi siswa sebagai berikut :  
 
Dari Kota Cimahi keluar Kota Cimahi, 
persyaratan sebagai berikut :  
1. Foto Copy Kartu NISN  
2. Foto Copy Raport  
3. Surat Keterangan Pindah dari sekolah  
4. Surat Keterangan Bukti Mutasi Siswa dari     
    DEPDIKNAS (Bisa diperoleh dari bagian  
    ICT Dinas Pendidikan Kota Cimahi)  
 
Dari Luar Kota Cimahi masuk Kota Cimahi, 
persyaratan sebagai berikut :  
1. Foto Copy Kartu NISN  
2. Foto Copy Raport  
3. Surat Keterangan Pindah dari sekolah asal  
4. Surat Keterangan Bukti Mutasi Siswa dari  
    DEPDIKNAS  (bisa diperoleh dari bagian  
    Operator NISN Dinas Pendidikan Kab/Kota Asal)  
5. Surat Keterangan Pindah dari Disdik   
    Kab/Kota asal dan Provinsi asal (untuk  
    mutasi siswa antar Provinsi) 
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CONTOH KARTU NISN DEPDIKNAS 
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NSS : _______________ 
NPSN : _______________ 

 
SURAT KETERANGAN TIDAK NAIK / 

TIDAK LULUS UJIAN NASIONAL*) 
Nomor : 422.1/…………./2009 

 
 
Yang bertanda tangan dibawah ini :  

Nama   : _______________________  

NIP        : _______________________  

Jabatan       : Kepala Sekolah __________ 

  

dengan ini menerangkan bahwa :  

Nama Siswa  : _______________________  

NISN        : _______________________  

Kelas        : _______________________  

Tempat / Tgl Lahir : _______________________  

Alamat  Rumah  : _______________________  

 

siswa tersebut di atas benar-benar Tidak Naik Kelas/Tidak Lulus Ujian 

Nasional*)  pada Tahun Pelajaran 2009/2010 

 

Demikian surat keterangan ini, untuk dipergunakan sebagaimana 

mestinya.  

 
Cimahi,  _____________ 

KEPALA SEKOLAH  
  

 
 
_____________________ 

NIP._________________ 
Tembusan :   
Yth. Kepala Dinas Pendidikan Kota Cimahi   
        (sebagai laporan) Up. Bagian ICT   
 
 coret yang tidak perlu *)  
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NSS : _______________ 
NPSN : _______________ 

 
SURAT KETERANGAN PINDAH SEKOLAH 

Nomor : 422.1/………………/2009 
 

 

Yang bertanda tangan dibawah ini :  

Nama   : _______________________  

NIP        : _______________________  

Jabatan       : Kepala Sekolah __________ 

  

dengan ini menerangkan bahwa :  

Nama Siswa  : _______________________  

NISN        : _______________________  

Kelas        : _______________________  

Tempat / Tgl Lahir : _______________________  

Alamat  Rumah  : _______________________   
 
bahwa  orang  tua  siswa  tersebut  telah  mengajukan  Pindah  Sekolah 
pada  Tahun Pelajaran 2009/2010, dengan data tujuan sebagai berikut : 
 

Nama Sekolah : _______________________   

Kab/Kota/Provinsi : _______________________   

NPSN  Sekolah : _______________________   

Alamat Sekolah : _______________________   

Alasan Pindah   : _______________________   

Demikian surat keterangan ini, untuk dipergunakan sebagaimana 

mestinya.   

Cimahi,  _____________ 

KEPALA SEKOLAH  
  

 
 
_____________________ 

NIP._________________ 
Tembusan :   
Yth. Kepala Dinas Pendidikan Kota Cimahi   
        (sebagai laporan) Up. Bagian ICT   
 
 coret yang tidak perlu *)  
Dibuat 2 lembar ASLI 

 

Foto Siswa 

warna atau 

hitam putih 

Ukuran  

3 x 4 
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NSS : _______________ 
NPSN : _______________ 

 
SURAT KETERANGAN PENERIMAAN MUTASI 

Nomor : 422.1/……………..…………..…/2009 
  
 
Yang bertanda tangan dibawah ini :  

Nama        : ..............................................  

NIP        : ..............................................  

Jabatan       : Kepala Sekolah.....................  

dengan ini menerangkan bahwa siswa tersebut dibawah ini pada dasarnya tidak 

berkeberatan untuk diterima di sekolah kami dan sudah diteliti Dengan seksama     

sesuai     dengan    Surat  Keterangan  Pindah   Sekolah Nomor 

...................tanggal …………… pada Tahun Pelajaran 2009/2010 dengan data 

sebagai berikut :  

NISN      : ............................................  

Nama Siswa     : ............................................  

Jenis Kelamin   : ............................................  

Tempat / Tgl Lahir   : ............................................  

Kelas        : ............................................  

Alamat Rumah   : ............................................   

NPSN Sekolah Asal : ............................................   

Nama Sekolah Asal   : ............................................  

Nama Kota/Kab  Asal : ………………………………  

Nama Provinsi Asal   : ……………………….………  

Kode Validasi  : ……………………….………  

Demikian surat keterangan ini untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.  

  

Cimahi,  _____________ 

KEPALA SEKOLAH  
  

 
 
_____________________ 

NIP._________________ 
Tembusan :   
Yth. Kepala Dinas Pendidikan Kota Cimahi   
        (sebagai laporan) Up. Bagian ICT   
 
 coret yang tidak perlu *)  
Dibuat 2 lembar ASLI 

 

Foto Siswa 

warna atau 

hitam putih 

Ukuran  

3 x 4 
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NSS : _______________ 
NPSN : _______________ 

 
SURAT KETERANGAN NON AKTIF / KELUAR*) 

Nomor : 422.1/…………………/2009 
 

 

Yang bertanda tangan dibawah ini :  

Nama   : _______________________  

NIP        : _______________________  

Jabatan       : Kepala Sekolah _________ 

 dengan ini menerangkan bahwa :  

Nama Siswa  : _______________________  

NISN        : _______________________  

Kelas        : _______________________  

Tempat / Tgl Lahir : _______________________  

Alamat  Rumah  : _______________________   
 
bahwa  orang  tua  siswa  tersebut  telah  mengajukan pengunduran diri / 

Keluar*)  pada  Tahun Pelajaran 2009/2010, dengan alasan 

___________________________________________________________ 

Demikian surat keterangan ini, untuk dipergunakan sebagaimana 

mestinya.   

Cimahi,  _____________ 

KEPALA SEKOLAH  
  

 
 
_____________________ 

NIP._________________ 
Tembusan :   
Yth. Kepala Dinas Pendidikan Kota Cimahi   
        (sebagai laporan) Up. Bagian ICT   
 
 coret yang tidak perlu *)  
 

 

Foto Siswa 

warna atau 

hitam putih 

Ukuran  

3 x 4 
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DEPARTEMEN PENDIDIKAN NASIONAL  

TANDA BUKTI PENGAJUAN MUTASI SISWA 

 

DATA SISWA 

NISN: 9927678321 

Nama Siswa: Feni Nopiani 

NPSN Sekolah Asal: 20235624 

Nama Sekolah Asal: SMAN Tomo 

Jenis Kelamin: Perempuan 

Alamat: Dsn Aput Rt 04/02 Ujungjaya

 

DATA MUTASI SISWA 

No. Surat Ijin Mutasi: 421.1/068/SMA 

NPSN Sekolah Tujuan: 20224105 

Nama Sekolah Tujuan: SMA PASUNDAN 2 CIMAHI 

Kota/Kabupaten: Kota Cimahi 

Keterangan: Atas permintaan orang tua 

Kode Validasi: 0E1E5F2 

 

Dengan dikeluarkannya tanda bukti ini, maka siswa yang bersangkutan 

telah disetujui untuk melakukan mutasi.  

 

  Kab. Sumedang, 8 September 2009 

  Kepala Dinas Pendidikan 

  
DR. H. DADY MUHTADI, M.Pd 

NIP. 123456789012345678 

 

 

Dinas Pendidikan Kab. Sumedang menyatakan dokumen ini sah sebagai 

persetujuan mutasi siswa. 

Kode validasi menjadi kode bukti transaksi ke sistem Data Pokok 

Kependidikan Nasional.  

 

 


